


就職支援では、雇用保険・社会保険等の制度知識を含めた求人票の見方、
自己理解や職務の棚卸を含めた応募書類の作成準備から作成、ビジネス
マナー等を含めた面接対策を実施致します。またその他個別指導につき
ましてはキャリアコンサルティングにて個人に合わせたフォローを実施
いたします。

応募要項

ハローワークにて求職登録、職業訓練相談をする。

ハローワーク 日建学院成田校

ハローワークに受講申込書提出
募集期間　令和 7年  11月  18日～令和7年12月 17日

求職申込

求職申込
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支援指示

訓練開始

当校に受講申込書提出（郵送 or 持参）※持参の場合は連絡
　　　　応募締切　　令和 7年 12月 19 日 16：30 必着

選考会場　日建学院成田校（面接）※筆記用具を持ってきてください。

　　　 選考日　　　令和 7年12月23日　 受付開始 09：30
選考開始10：00

結果通知 郵送　　　　令和　8年　1月　6日　　

ハローワークに選考結果通知書を持参し、
支援指示を受ける。

当校にて訓練開始　　令和 8年 1月 16日　

求職者支援制度

【雇用保険受給資格者以外の方】
ハローワークの支援指示を受けて受講する方で、

一定の要件を満たす場合は、職業訓練給付金が

支給されます。

・職業訓練受講手当　　月額１０万円　

・通所手当　職業訓練実施施設までの最も経済的

かつ合理的と認められる通所経路に応じた所定の

額（上限額あり）

【雇用保険受給資格者の方】
訓練受講開始日において、雇用保険の受給資格の

ある方又は受給中の方で、ハローワークの受講指

示を受けて受講される方は、訓練期間中、雇用保

険の失業給付 ( 基本手当、受講手当及び通所手当 )

が支給されます。
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就職活動計画

職業生活設計

安全衛生

文書作成基礎実習

表計算ソフト基礎実習

文書作成応用実習

表計算ソフト応用実習

プレゼンテーションソフト実習

職業人講話

詳しくは、住居所を
管轄するハローワークへ
お問い合せください。

〒286-0045  千葉県成田市並木町大久保台 221ー16

株式会社建築資料研究社日建学院成田校

①家計管理とライフプラン、社会保険と年金　②ビジネスマナー、仕事の管理　
③職業倫理、労働法の基礎知識　④健康管理　パソコン操作

⑫訓練受講の動機、今後の目標と習得すべき能力　⑬自己理解　⑭仕事理解、職業意識と勤労観　
⑮職業生活設計

安全衛生の必要性、VDT 作業の留意点（適した作業環境、点検・清掃・改善措置の方法）

文書作成ソフトの基本操作、ビジネス文書の作成、作成文書の編集、作成文書の印刷、書式設定

図形描画機能、差し込み印刷、表計算ソフトとの連動機能、表の挿入、検索機能、置換機能、案内状の作成

⑤コミュニケーション　⑥職場のコミュニケーション

⑦キャリア・プランを踏まえた就職活動の進め方　⑧訓練内容に関連した求人の動向とポイント　
⑨応募書類の重要性　⑩面接対策の重要性　⑪求人情報の収集

表計算ソフトの基本操作、グラフの作成、数式の入力、複数シートの操作、データベースの利用
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表計算ソフトの高度な関数の利用方法、シートの分析と入力規則、グラフの作成と編集、グラフィックの
活用、データベースの活用、マクロの作成、請求書・業務報告書の作成

プレゼンテーションソフトの基本操作、スライド作成・デザイン・編集、アニメーション、文書作成ソフト
・表計算ソフトとの連動機能、プレゼンテーション作品の作成と発表

「働く」とは何か、仕事におけるコミュニケーション力
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