
　求職者支援訓練基礎コース（00基礎分野　訓練番号　5-06-23-001-00-0030）

◎ 説 明 会 ： 第１回　令和６年７月２日（火）　　第２回　令和６年７月１１日（木）

第３回　令和６年７月１９日（金） いずれも13：00～

※個別説明会は随時開催しますので、お気軽にお問い合わせください。

◎ 募 集 期 間 ： 令和６年６月２８日(金）～　令和６年７月２６日（金）

◎ 選 考 日 時 ： 令和６年８月６日(火）１０：００～１２：００（予定：応募人数により時間変更有）

◎ 結 果 通 知 日 ： 令和６年８月９日(金）選考結果発送予定

◎ 選 考 方 法 ： 面接試験　筆記用具をお持ちください   ◎訓練対象者：特になし

◎ 訓 練 期 間 ： 令和６年８月２７日（火）～　令和６年１２月２4日（火）４か月間

１０：００～１６：４０　　　総訓練時間４２９時間　　訓練日数７6日

◎ 定 員 ： １５名　（最少開講人数4名）　　◎休日：土日祝日

◎ 自 己 負 担 額 ： 受講料は無料、ただしテキスト代１０，５６０円（税込）をご負担ください

◎受講手続きの流れ： ※受講申込には複数回ハローワークに行く必要があります。お早めにお申込みください

※雇用保険受給資格者の方が説明会に参加した場合、求職活動の実績にカウントできる場合が

あります。詳しくは管轄のハローワークにお尋ねください。

希望の職種は、何ですか？
事務職・営業職・販売職・工場作業員

倉庫作業・運転手・介護職、いや～ま

だ決めていない、という全員のひと。

どんな職種を志望されてもあらゆる

ビジネスシーンでパソコンは必須。

パソコン上手になると就職先選択の幅

が広がるよ。

「必要なPCスキル：

ワード、エクセルの基本動作」

って求人票に書いてあるけど、どの程度できれ

ばいいんだろう、基本動作ってなに？

と、思ったことはないですか？

パソコン初心者の方でも自信をもってワード、

エクセル基本動作できます！と言えるようにな

りましょう。なれます。

アニメーションを駆使したプレゼンテーション

資料作成もできるようになります。

初歩から学べる、

ビジネスパソコン基礎科

初歩から学べる、

ビジネスパソコン基礎科
８月開講！



◎ 終 了 後 取 得 ： ＭＯＳ検定（Excel2019、Word2019、PowerPoint2019)　　　マイクロソフト

可 能 資 格 　ビジネス実務マナー検定 /サービス接遇検定  　　　　　　　（公財）実務技能検定協会

　どちらも【任意受験】 （受験料-検定料は自己負担となります）

◎ 訓 練 目 標 ：

◎就職支援の内容： 自己理解を深めて適職に出会える、あなたに寄り添ったキャリアコンサルティングの実施。

履歴書、職務経歴書ジョブカード作成指導、面接指導（採用担当経験者による模擬面接で面接練習）

◎新型 ｺ ﾛ ﾅ ｳ ｲ ﾙ ｽ ：

　感染症防止対策　

◎ 訓 練 カ リ キ ュ ラ ム

　

職業能力の基礎となるコミュニケーション力やビジネスマナーを身に付け、事務用ソフトウェアを

用いて基本的なビジネス文書・資料等が作成できる。

新型コロナウイルス感染症防止対策に取り組んでいます。具体的に朝の登校時検温と手指消毒を行

います。教室は仕切りのある個別ブース席で毎日消毒と換気を徹底しています。

初歩から学べる、ビジネスパソコン基礎科

訓練施設校名： 日建学院　名古屋校

申込書提出先：

説 明 会 会 場 ：

選 考 場 所 ：

訓 練 場 所 ：

訓練実施機関： 株式会社建築資料研究社

＊駐車場はありません 担当：鶴田

〒453-0014

名古屋市中村区則武1丁目6-3

ベルヴュオフィス名古屋ビル

４階

訓練施設校名： 日建学院　名古屋校

申込書提出先：

説 明 会 会 場 ：

選 考 場 所 ：

訓 練 場 所 ：

訓練実施機関： 株式会社建築資料研究社

担当：鶴田

　　＊駐車場はありません

〒453-0014

名古屋市中村区則武1丁目6-3

ベルヴュオフィス名古屋ビル

４階

【職業人講話】 6時間【人の採用から退職までの労働・社会保険についての諸問題、仕事の実際の紹介】社労士・株式会社建築資料研究社


